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Cas particuliers de données : Séries 

Cas de données répétitives ou régies par une loi MATHEMATIQUE occupant une suite de cellules 

voisines en ligne ou en colonne. 

 

1- Cas de la répétition d’une constante : texte ou chiffre. 

 

 

 

 

2- Cas d’une suite Numérique ( Suite, paire, impaire, tranche de 50, Année , mois, jour de la 

semaine etc…) 

- Ecrire dans les 2 premières celulles ( exemple une suite de chiffre) 

- Ensuite selectionner les 2 cellules . 

- Elles apparaissent en bleue avec un point noir en bas à droite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Ensuite se placer avec le pointeur  de la souris sur le point noir ; un signe  « ┼ » apparait. 

- Cliquer sans lacher la souris et tirer vers la droite sur plusieurs colonnes puis lâcher. 

- Vous visualiser le résultat et (voir tableau ci-dessous) 

 

Saisir : 

-Suite de chiffre, paire, impaire, par tranche de 50 

- Année etc… 

- Mois, jour de la semaine. 

Vous visualiser la sélection bleuie avec un point 

noir en bas à droite de la sélection.  

Saisir le chiffre 300 ; 

Pour répéter ce chiffre, 

sélectionner la 1ere cellule.  

Tirer  vers la droite + Ctrl 

maintenu. 
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3-  Saisir le mois de Janvier en colonne C2 

4-  Saisir le chiffre 1 en colonne B3 ( voir figure ci-dessous) 

 

 

 

 

 

 

5- Sélectionner la cellule de Janvier , se placer sur le carré noir et tirer vers la droite. 

6- Puis sélectionner la cellule du chiffre 1 , se placer sur le carré noir et tirer vers le bas. 

(voir figure ci-dessous). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

Résultat après 

déplacement 
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7- Cas d’une serie chronologique 

 

- Suite de dates successives (jour, mois,année) 
 

 

 

 

Consignes et rappel  sur les manipulations 

Ecrire un texte dans une cellule avec renvoi à la ligne. 

- Se placer sur la cellule ; saisir le texte ( Vincent est le plus beau )  

- Faire ( Alt + Entrée) et vous êtes sur une nouvelle ligne et continuer la saisie  

- ( et le plus sympa). 

 

 

 

 

 

             

             

Fonctions de calcul basiques     (  =   ou   =SOMME ) Formater la cellule en Nombre. 

- La fonction Addition()       ( Calcule la Somme )  Exemple :    =A1+A10    

 et  la touche Entrée. 
 
 

- La fonction Soustraction  ()     ( Calcule la différence)  Exemple :    =A1-B2   

 et la touche Entrée. 
 

 

- La fonction Multiplication ()    ( Calcule le produit )   Exemple :    =A1*B1   

 et  la touche Entrée. 

 

 PS / Voir tuto 1 page 16 à 19 

1) Le texte est sur une ligne 

2) Pour écrire la suite du texte : 

après le mot (beau) appuyer sur la 

touche  « Alt + Entrée » pour le 

renvoi à la ligne. 
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- La fonction Division()     ( Calcule le quotient)   Exemple :    =A1/C1  

et la touche Entrée. 

 

 

 

 

 

 

 

- La fonction =SOMME()    ( Calcule la somme des valeurs des cellules de … à … ) 

 

                  Exemple :      = SOMME(E3:E5)     (Voir figure ci-dessous) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- La fonction Moyenne     ( calcule la moyenne de plusieurs cellules contiguës) 

       

           Exemple :    =MOYENNE(C3:C5)     ( Voir figure ci-dessous) 
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- La fonction  =Max()  (Recherche le plus grand chiffre dans plusieurs cellules d’une 

ligne ou colonne. 
 

Saisir la formule en C20 

        =MAX(  puis sélectionner les cellules de C15 à C19 puis valider avec la touche Entrée. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- La fonction   =Min()  (Recherche le plus petit chiffre dans plusieurs cellules d’une 

ligne ou colonne). 

     Saisir la formule en C20 

     =MIN(  puis sélectionner les cellules de C15 à C19 puis valider avec la touche Entrée 
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- La fonction  Pourcentage  ( % et 0.0 )    ( Calcule un pourcentage ou en nombre) 

 
Saisir :  le chiffre 215.69 en G20   et   25 en H20. 
 
1) Saisir la formule en G23 ( pourcentage) 
 

=( ; Puis cliquer sur la cellule G20 ; puis appuyer sur la touche  /  ; ensuite cliquer sur la 

cellule  H25 ; puis valider avec la touche Entrée . Vous visualisez un chiffre avec une virgule. 
 

Recliquer sur la cellule G23 ; Puis cliquer sur le % de la barre d’outils. 

 
2) Saisir la formule en H23 ( Nombre ) 
 
Même principe de saisie que pour le pourcentage , mais au lieu de cliquer sur %  

vous allez cliquer sur 0.0 . Vous visualisez le chiffre en nombre. 
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- Le calcul d’une TVA ( 5.5% ou 10%  etc…)   et sa Formule. 

Saisir :  

 Plusieurs montants dans une colonne ( Exemple: Voir figure ci-dessous )  

 La formule   =MOYENNE(D3:D5)   en cellule  D6 et un clic sur la touche Entrée.    
(113,50 € un premier Total) 
 

 Pour la formule de la TVA se placer dans la cellule D7. 

 Indiquer    =D6:*5.5%     et valider avec la touche Entrée. 

 Pour le Total définitif en ajoutant la TVA 

 Ecrire la formule en D8        

 =D6+(   sélectionner la cellule D7  et valider avec la touche Entrée 

PS / Si vous devez récupérer la TVA    saisir la même formule en mettant un   - à la place du 

signe +. 
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La fonction    =AUJOURDHUI()   

Cette fonction vous permet d’afficher automatiquement la date du système (ordinateur) dans 

une cellule. 

 

ATTENTION : Il n’y a rien à écrire entre les parenthèses. 

 

 

 

 

 

 

 

- La fonction   =AUJOURDHUI()+1     ou   + 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

- La fonction    =AUJOURDHUI()-1      ou    -12  
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- La fonction =MAINTENANT()     (Cela donne la date ; l’heure ; les minutes et les 

secondes). 
 

- Vous devez formater la cellule  >  dans Catégorie, choix : Heure  >  dans Format, choix : 
 

31/12/1999 13 :37 :46 
 
Saisir :  =MAINTENANT()  puis valider avec la touche Entrée. 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Penser :  à formater la ou les cellules en MONNAIES 

Formule :  A saisir 

   1      =SOMME(C3 :C8) 

   2     =SOMME(F3 :F8) 

   3     =(F9-C9) 

   

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 
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Modèle 1 Dépenses Mensuelles
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                        Modèle 2  mois par mois
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Bon courage. 

Bon entrainement. 

Eveline 


