LibreOffice .

Cours debutant

2°Me Partie
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Libre Office 5.1 <« (Classeur » ou « CgalC »

Cas particuliers de données ; Séries

Cas de données répétitives ou régies par une loi MATHEMATIQUE occupant une suite de cellules
voisines en ligne ou en colonne.

Différents types de séries

1- Cas de la répétition d’une constante : texte ou chiffre. 2 :
Saisir le chiffre 300 ;
o T T T T] P, .
55 & R A = = Pour répéter ce chiffre,
56 |A | | [ sélectionner la 1°™ cellule.
57 |A 55 | | Tirer vers la droite + Ctrl
23 i —1 6 300 300 300 300 maintenu.
57 | | | |

2- Cas d’une suite Numérique ( Suite, paire, impaire, tranche de 50, Année , mois, jour de la
semaine etc...)

- Ecrire dans les 2 premiéres celulles ( exemple une suite de chiffre)
- Ensuite selectionner les 2 cellules .
- Elles apparaissent en bleue avec un point noir en bas a droite.

Ei i Parmois 1 Libre
Fichier Edition Affichage Insertion Format Fe 1.
Bra-R-dea i Saisir :
{ |Liberation Sans ::] 10 'V.ll aea a
2 B' Fr = . . . . .
:-__w_ -Suite de chiffre, paire, impaire, par tranche de 50
1| /
= i )
: i 1 Annee etc...
3 2 4 JIEe !
5 1 3 - Mois, jour de la semaine.
5 50 150
{ 2013 2016 Vous visualiser la sélection bleuie avec un point
Mianvier Février noir en bas a droite de la sélection.
(ML undi mardi
1

- Ensuite se placer avec le pointeur de la souris sur le point noir ; un signe « -|— » apparait.
- Cliguer sans lacher la souris et tirer vers la droite sur plusieurs colonnes puis lacher.
- Vous visualiser le résultat et (voir tableau ci-dessous)
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Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aide
B-BH-MERL&BE- 5 X EEEESLI BOEQ=0DEREE B
oeninsos M0 Fla@ald-B- =S 5E000 s %ol R =sm R0 88
B3U10 Fl& X =2
B C D E F G H 1 J
il |
2
5 2 4 5 6 7] <—— Une suite de chiffre
¥ 4 8 10 2 14| <«— Suite chiffre paire de 2 en 2
5 3 : 7 9 il 13|} < Suite chiffre impaire de 2 en 2
5 150 25! 350 450 550 650/§ <« Suite de nombre de 50 en 50
7 2016 2017} 2018 2019 2020 2021] <— Une suite d'année
8
M Février mars vl mai  juin juillet < Suite de mois
L mardi mercredi I’éudi_ vendredi  isamedi dimanche _ |} <— suite jour de la semaine
1" ‘
Résultat apres
déplacement
Exemple :

3- Saisir le mois de Janvier en colonne C2
4- Saisir le chiffre 1 en colonne B3 ( voir figure ci-dessous)

Fichier Edition Affichage Insertion R
B-B-EINMI@ « -
[berationsans  [v] [ [V] @ @
B2:C3 == \|:
A e |

Janvier
1
4

5- Sélectionner la cellule de Janvier, se placer sur le carré noir et tirer vers la droite.
6- Puis sélectionner la cellule du chiffre 1, se placer sur le carré noir et tirer vers le bas.
(voir figure ci-dessous).

Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aide
B BB A08 XHE 56 Q% “EEEKLhes BB Q=02 RED B
iberationsans [V][o M| @ @ @ | &-B-ESSESBIEAHEHS %ol By =EERF-Q-EEEE

pat0assss v & X = ||
B C D £

.,.,
(]
pu
—
=~
—
=
=

Janvier mai | juin | juillet

ofoalsfw|n -
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7- Cas d’une serie chronologique

- Suite de dates successives (jour, mois,année)

o

53 [\ o)

54 27/02/00|(28402/00| [29/02/00 01/03/00 02/03/00
55

56 01/09/99/108/09/99| \15/09/99 22/09/99 29/09/99
57 \ / |\ /

Consignes et rappel sur les manipulations

Ecrire un texte dans une cellule avec renvoi a la ligne.

- Se placer sur la cellule ; saisir le texte ( Vincent est le plus beau )
- Faire ( Alt + Entrée) et vous étes sur une nouvelle ligne et continuer la saisie
- (etle plus sympa).

—_—

57
58

59

3

61 |

oo

Vincent est le plus beau

Vincent et le plus beau

‘ ! 1) Le texte est sur une ligne

2) Pour écrire la suite du texte :
apres le mot (beau) appuyer sur la

|Et le plus sympa|

Formules de Base

Fonctions de calcul basiques

touche « Alt + Entrée » pour le
renvoi a la ligne.

( = ou =SOMME ) Formater la cellule en Nombre,

- La fonction Addition() = (calcule laSomme) Exemple: =A1+A10
et la touche Entrée.

- La fonction Soustraction () = (cCalcule la différence) Exemple: =A1-B2
et la touche Entrée.

- La fonction Multiplication () & (cCalcule le produit) Exemple: =A1*B1
et la touche Entrée.

PS / Voir tuto 1 page 16 a 19
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- La fonction Division() = (calcule le quotient) Exemple: =A1/C1
et la touche Entrée.

(@=]

A | B
1
2
3 1
4 2
s 3
6

~

8 Division

10

- La fonction =SOMME() = ( calcule la somme des valeurs des cellules de ...

Q-
.
.

Exemple: =SOMME(E3:E5) (Voir figure ci-dessous)

ES [~ ]I &= = = |[-SOMME(EZES)

A B C | ‘?
1 | |
2 Janvier Svrier
2 it 1zo.,s50 = [
2 > | ass.00= [
5 5 [ ssooe |

| 113,50 €
: 4
;

- La fonction Moyenne = ( calcule la moyenne de plusieurs cellules contigués)

Exemple: =MOYENNE(C3:C5) ( Voir figure ci-dessous)

ce Bl & = =
A | B
1
2 Janvier
3 1 129,50 €
4 2 158,00 €
5 3 53,00 €
E’ 113,50 €
: *
8 Moyenne
=]
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- La fonction =Max() — (Recherche le plus grand chiffre dans plusieurs cellules d’'une
ligne ou colonne.

Saisir la formule en C20

=MAX( puis sélectionner les cellules de C15 a C19 puis valider avec la touche Entrée.

C20

14

15

16

17

18

19

=MAX(C15:C19)
puis la touche Entrée
#

MAX 3051

- La fonction =Min() = (Recherche le plus petit chiffre dans plusieurs cellules d’une
ligne ou colonne).

Saisir la formule en C20

=MIN( puis sélectionner les cellules de C15 a C19 puis valider avec la touche Entrée

c20 M &= X =Im|

Al B e e | D
14 /
15 1000 [
16 850 /
17 3051 /
18 25 I
19 267 [

w| o 4| omcsas

Clnk informatique Micvonetal — Lheritier Eveline le 26/02/2017



- La fonction Pourcentage (%et0.0) = (Calcule un pourcentage ou en nombre)

Saisir : le chiffre 215.69 en G20 et 25 en H20.

1) Saisir la formule en G23 ( pourcentage)

=( ; Puis cliquer sur la cellule G20 ; puis appuyer sur la touche / ; ensuite cliquer sur la
cellule H25; puis valider avec la touche Entrée . Vous visualisez un chiffre avec une virgule.

Recliquer sur la cellule G23 ; Puis cliquer sur le % de la barre d’outils.

2) Saisir la formule en H23 ( Nombre )

Méme principe de saisie que pour le pourcentage , mais au lieu de cliquer sur %
vous allez cliquer sur 0.0 . Vous visualisez le chiffre en nombre.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aide

E-BEMdERXBR 29 AV EEEE LI
Liberation Sans V 1:14 V a a a E' EE=E 59 =) | = SR %I0.0
G23 v & X = ||=(G0/H20)
F I H | ' |/ \ K
18 ' o
Formater comme pourcentage
19 ( Ctrl+Maj+5) d
Formater comme Nombre

20 215,69 25 (Ctrl+Maj+1)
21
] 862,76% 8,63
24
% =(G20/H20) =(H20/H20)
o Puis la touche Entrée Puis la touche Entrée

% formater comme 0,0 formater comme
21 pourcentage _ Nombre
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- Le calcul d’'une TVA ( 5.5% ou 10% etc...) et sa Formule.
Saisir :

e Plusieurs montants dans une colonne ( Exemple: Voir figure ci-dessous )
e Laformule. =MOYENNE(D3:D5) en cellule D6 et un clic sur la touche Entrée.
(113,50 € un premier Total)

e Pour la formule de la TVA se placer dans la cellule D7.

e Indiquer =D6:*5.5% et valider avec la touche Entrée.

e Pour le Total définitif en ajoutant la TVA

e Ecrire la formule en D8

e =D6+( sélectionner la cellule D7 et valider avec la touche Entrée

PS / Si vous devez récupérer la TVA - saisir la méme formule en mettant un = ala place du

signe +.
[ v f 2 =
Al B | C D £
1
2 Janvier
3 il 129,50 €
4 2 158,00 €
5 3 53,00 €
6 S-TOTAL 113,50 € =MOYENNE(D3:D5) et Enter
7 TVA| 5,50% 6,24 € =D6*5,5 % et Enter
8 TOTAL 119,74 € =D6+(D6*0,055) et Enter
9
OU BIEN
SION

10 RECUP 107,26 € =D6-D7 et Enter

LA

TVA
11
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FoncCtioh de date et heure

La fonction =AUJOURDHUI()

Cette fonction vous permet d’afficher automatiquement la date du systéme (ordinateur) dans
une cellule.

ATTENTION : Il n’y a rien a écrire entre les parentheses.

Izzr ~| &= 2 =

=AUJOURDHUI()

] R 24/02/17

Fonction Date

- Lafonction =AUJOURDHUI()+1 ou +8

B4 X
¥ A
;
2 Ce jour 24/02/17
3 l Fonction Date
] + 8 JOURS ———> 04/03/17

- Lafonction =AUJOURDHUI()-1 ou -12

B4 ~| £ 2 =] | =AUJOURDHUIQ-12

1

2 Ce jour 24/02/17
3 I Fonction Date
] - 12 JOURS » 12/02/17
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- La fonction =MAINTENANT() (Cela donne la date ; I'heure ; les minutes et les
secondes).

- Vous devez formater la cellule > dans Catégorie, choix : Heure > dans Format, choix :
31/12/1999 13 :37 :46

Saisir : =MAINTENANT() puis valider avec la touche Entrée.

B2 v B z =MAINTENANT()

] Ce jour 24/02/2017 22:08:15

EXxercise: Tableau de gestion de compte..mensuel.(Par.Vihcent)

Penser : a formater la ou les cellules en MONNAIES
Formule : A saisir

e 1> =SOMME(C3:C8)
e 2> =SOMME(F3:F8)
e 3> =(F9-C9)

co v & 2 = | =SOMME(C3:C8)
A [ B D E F
1 Dépense mensuclle  |ReVeAUSenSuSISIN
2
3 Loyer 700,00 € Retraite CNAV 700,00 €
4 EDF 80,00 € Complémentaire 310,00 €
5 Crédit 250,00 € Allocation CAF 250,00 €
6 Portable 43,00 €
7 Ass Voiture 70,00 €
8
] @) Total  |1143,00¢€ @ Total 1260,00 €
10
11
2 | 117,00 €
2
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Modele 1 : avec les formules (Dépenses Mensuelles)

1 Tableau depenses mensuelle.ods formule.ods - LibreOffice Calc

Fichier Edition Affichage |Insertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aide

ER-N-NF LT PRIV ICE
a.-g8- =

Liberation Sans

vinvadad

—|'$ % 00 [3]

QY EEEE G EHOS
20 00

=

= =& o0 =m0 | =
N45 v & X =
A | B | ¢ | D | E F | CoH | | K
1]
Tableaw de dé v ;
2 dépenses mensuelle Ly
4 U'Wa,er ‘Féwier Mav, ‘ pomeD = Ricy
== v ColomeE= =+Dd6
=P Colome F= =+Ed6
7 Report solde mois precedent 0,00 €] L 000€ — (00€
8 Salaire 0,00€ 000€ 000€
g Pension reversion etc,, 000€ 000€ 000€ ;
10 Indemnités joumaliéres 100€ 0,00€ 000€ Formule ligne 13:
1 000€ 000€ 000€ Colome D = =somme(D7:D12)
12 | 000¢€ 000¢€ 000¢€ w| ColomeE = =somme(E7:E12)
13 Total 1 0,00€ 0006 *T000¢€ Colome F = =somme(F7:F12)
_14 |
15 Dépervsey (Débit)
16 Credit 0,00€ 000€ 000€
17 EDF 000€ 000€ 000€
18 GDF 0,00€ 000€ 000€
19 Impot Salaire 0,00€ 000€ 000€
20 [Imp&t Locaux hO0E 000€ 000€
21 Impot Foncier 000€ 000€ 000€
22 Telephone Fixe 000€ 000€ 000€
23 Portable Internet 000€ 000€ 000€
24 Eau 0,00€ 000€ 000€
25 Charges locatives 000€ 000€ 000€
26 Aszurance Maison voiture etr,, Q00€ 000€ 000€
27 Abonnement Canal satellite etc, 000€ 000€ 000€
28 Mutuelle 000€ 000€ 000€
29 Informatique (encre papier etc,) 000€ 000€ 000€
30 Courses alimeftaires 000€ 000€ 000€
£ Courses produits entretiens 000€ 000€ 000€
32 \VEtements 0,00€ 000€ 000€
33 Pefits fravaux oft achat mobilier 000€ 000€ 000€
34 Entretiens Voiture 000€ 000€ 000€
35 Essence ou gasail 000€ 000€ 000€
36 Cadeauxfetes 000€ 000€ 000€
37 \Vacances |, Sortie 000€ 000€ 000€ . .
3 Coffleur 000¢ 0.00¢ 000¢ Formule ligne 44
39 Pharmacie et madecin non rem) U00€ 000€ 000€ Colome D = =somme(D16-D43)
40 ggg g gggg ggg g Colome E = =somme(E16-E43)
& v v ! =S0Imine|
42 000€ 000€ 000€ .—4" Colome F = =0 (FIB_F‘B]
43 0,00€ 000€ (.00
44 [Total 2 000¢ 000§ ® 000¢€ Formule ligne 46
745 | Colome D = =D13-D44
% Baence |  o00¢ 000§ ®000¢ e £~ SR
_47 |
48 |
_49 | |
=y |
{
H4r M & | Feuillel
Feuille 1 sur 1 Par défaut

O

0 B

me g0
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Modele 2 : avec les formules (Budget mois par Mois)

“ C D : F

A
Feire son badget mpis par meis

1 Ajouter
un
Commentaire
2
E]
1 [ |
5 Solde de debut de période * . | (Formuk) =+B72
£ “| Répéter surles cellules C,D , E
3
8 |Revenus
9 Salaire et autre revenus
10 | Pensions [Retraite, inval, alimentaire)
11 | Alocations sociaks
12 | Revenus au capital {Loyers, iméréts, )
13 (Formule) =50MME(B%:EL3)
14 Total Revenus ] #|  Reépéter sur les autres cellules
15
17 | Logement 7
18 | Loyer ou remboursement Prét
19 | Charges communes
20 | Assurance logement
21 | Bectricté
A =
23 | Chauffage
4 | B
25 | Travau, entretien
26 | Impdt - Pensions
21 | Surles revenus
28 | Locaux et redevances TV
29 | Foncier
30 | Pension alimentaire
31 | Communication culture et loisirs
32 | Tekphone fixe
33 | Téephone portable
34 | Imemet
35 | Cable, satelitz
36 | Journaw, revues
37 | Vidgo, CD, Livres
38 | Cnéma, Restaurant

Mlicronetal
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39 | Spont
40 | Vacances

41 Fétes cadealy, &ic

42 | Animaux | boites, santé, hygigng,,,)
43 | Sante
44 | Mutuelies et compEmentaires

45 DEpenses santé non remboursées

46 | Services financiers Credit-épargne
47 Carte Bge, agics, Frals gest,compts
48 Remboursements autre crédits

49 | Epargne (FEL CEL.)

50 | Transport

5 Voiture, mot ( achat, Prét)

52 | Assurance (voiture, maison etc,,)
53 | Essenceou Gasol

54 | Péage, stationnement, contraventions,,

55 Entretien, réparation, contrdle technigue

56 | Transport en commun

57 | Alimentation

58 | Almentation

50 Restaurant d'entreprise

a0 Hygigne courante
61 Tabac, Alcool

67 | Habillement

63 | VEtements

fd Chaussures

65 | Ameublement et équipements

66 Gros appargils Electroménagers

67 Meubles

68 Petits equipements

69 (Formule) =SOMME(B17:B69)
70 Total Depenses [ > Répéter sur cellule C, D, E

71

72 Solde fin de période L # | (Formule) =+Bl4-B70+B3

Répéter sur les cellules C,D,E

73 [ solde début de période + total revenus
— total dépenses)

Hd4r K & | Feuille2 | Feuillel

Bown courage.
Bow entfroinement:
Evelune
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