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Il Attention, pour utiliser Google Drive, vous devez avoir une adresse gmail

Google Drive est un service stockage (15 giga gratuit) et de partage de fichiers en ligne.

Concurrent de Dropbox (2 giga gratuit), il permet aux utilisateurs de stocker, partager, modifier et

visualiser différents types de fichiers...

Commencez par ouvrir I'application Google, puis cliquez sur
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Vous arrivez sur ici, cliquez sur Drive
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Tout Google avec un seul compte

Connectez-vous pour accéder & Google Drive.
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Vous arrivez sur la page d'accueil de votre Drive
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Google Drive vous permet d'accéder a votre
contenu sur nimporte quel ordinateur ou appareil
mobile.

Ajoutez des fichiers & l'aide du bouton "Nouveau”.
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Vous pouvez créer un nouveau dossier en cliquant sur « Nouveau » ou en

faisant un clic droit sur la fenétre. —

Vous devez le renommer et cliquez sur « créer »

Nouveau dossier
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Google Drive Q

I » Bl Monprive Dossiers
» [ Mon premier dossier
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En cliquant ici, vous avez deux modes de
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Importer des fichiers...
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Pour importer des fichiers ou des dossiers dans le drive ou dans un dossier du drive, faire un
glisser/déposer de votre explorateur vers le Drive
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Partage par lien activé En savoir plus E ” - Partager.

Visible : utilisateurs avec le lien = Copier le lien GO Obtenir le lien partageable
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Un fois le lien obtenu, vous pouvez I'envoyer a votre destinataire...
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En faisant un clic droit sur « Mon Drive » j'ouvre cette fenétre

[ ] Mon brive = Je peux créer un nouveau dossier, importer des fichiers, importer des
dossiers (méme fonction que le « glisser/déposer » de la page
| ~ B wonnrive o précédente, et... créer des Google Docs (traitement de texte), créer des
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Ici un essai avec Google Docs, (Cliquez ici pour sauvegarder dans le Drive)
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Pour sauvegarder sur votre document sur votre

Partager - " - B I !L' ]
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Consulter I'historique des révisions Ctri+Alt+Maj+H
Langue
\ Télécharger au format .

Microsoft Word (_docx)

i i
Publier sur le Web. Format OpenDecument (.odt)
Enveyer un e-mail aux collaborateurs. Format texte enrichi (.rtf)

Envoyer par e-mail en piéce jointe Document PDF ( pef)

Détails du document Texte brut (-ixt)
Configuration de la page. Page Web (html, zippé)
= Imprimer Cirl+P Publication EPUB ( epub)

On peut travailler a plusieurs sur le méme document, pour cela, faire un clic droit sur le fichier et
vous obtenez cette fenétre

On va SaISII‘ I'adresse ma|| de notre Partager avec d'autres utilisateurs Obtenir le lien de partage (&
correspondant et lui donner les droits sur le Ut ateurs

document (modification, commentaire, 2
lectu I’e) + Modfication

Commentaire

Lecture
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En faisant a nouveau un clic droit sur votre fichier
(ceci est également possible a partir de tous les documents du Drive)

Fichiers

On clique sur « Afficher les détails » et sur le coté droit de I'écran
apparait toutes les activés réalisées sur le document ...et par qui !
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. Vous avez modifié un élément.
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i Supprimer

Vous avez partagé un élément
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Voila pour débuter avec Google Drive !

. Vous avez modifié un élément.
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